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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
0. Настоящие методические рекомендации определяют порядок организации выполнения, дипломной работы (дипломного проекта) (ДП) и устанавливают общие требования к структуре, содержанию и оформлению дипломной работы (дипломного проекта) (далее – Методические рекомендации).
0. Методические рекомендации разработаны в соответствии с:
· Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
· Федеральными государственными образовательными стандартами среднего профессионального образования;
· приказом Минобрнауки России от 24.08.2022 № 762 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования»;
· приказом Минобрнауки России от 08.11.2021 № 800 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам среднего профессионального образования»;
· Методическими рекомендациями по организации учебного процесса по очно-заочной и заочной формам обучения в образовательных организациях, реализующих основные профессиональные образовательные программы среднего профессионального образования, направленными письмом Минобрнауки России от 20.07.2015 № 06-846;
· Уставом образовательной организации и иными локальными нормативными актами.
0. В настоящих Методических рекомендациях используются следующие понятия:
· выпускная квалификационная работа – форма итоговой аттестации, реализуемая в зависимости от осваиваемой образовательной программы среднего профессионального образования и в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования, выполняется в следующих видах:
· дипломная работа (дипломный проект) - для выпускников, осваивающих программы подготовки специалистов среднего звена и программ подготовки квалифицированных рабочих, служащих;
· проектирование – форма учебного процесса, направленная на формирование у обучающихся компетенций, предусмотренных образовательной программой, а также практических навыков разработки конструкторских, технологических, информационно-коммуникационных, организационно-управленческих, технико-экономических и других научно-технических решений будущей профессиональной деятельности.
0. Целью проектирования является определение уровня специальной подготовки обучающегося, его способность и умение применять на практике освоенные знания, практические умения.
0. Основными задачами проектирования являются:
· выявление актуальности темы;
· обоснование постановки проблемы;
· выбор подхода к решению проблемы;
· развитие навыков самостоятельного и творческого подхода к решению конкретных задач;
· совершенствование навыков по проведению расчетов и составлению технико-экономического обоснования;
· обнаружение перспектив проделанной работы с точки зрения практической значимости.
0. Рекомендуется применять сквозное проектирование, при котором тема (или ее часть) последовательно разрабатывается в курсовых проектах (работах), а затем в дипломной работе (дипломном проекте) с постепенным ее расширением и углублением.
[bookmark: _Toc25934459]2 ОФОРмЛЕНИЕ дипломной работы (дипломного проекта)
Дипломная работа (дипломный проект) должны быть оформлены с учетом требований ГОСТ Р 7.0.97-2016 и Единой системы конструкторской документации (ЕСКД) и СТВ 2.51.17–2007.
Пояснительная записка предоставляется в сброшюрованном виде в твердой папке, гарантирующей надежное скрепление листов. Текстовая часть пояснительной записки выполняется на одной стороне листов основного формата белой бумаги А4 (ГОСТ 2.301).
Допускается использование листов основных и дополнительных форматов, больших, чем А4, в пояснительной записке, а также в качестве приложений, при условии, что их края после подгибки (ГОСТ 2.501) не будут выходить за установленные размеры основного формата А4. 
Не допускается производить подчистки или закрашивания текстовых фрагментов (слов, словосочетаний, предложений, абзацев текста), а также фрагментов изображений. Не допускается оставлять следы механических повреждений листов, помарки, следы не полностью удаленного текста (графика) или изображения.
Не разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования внимания на определенных терминах, применяя шрифты разной гарнитуры. На диаграммах и графиках допускается использование различной цветовой гаммы.
Текст дипломной работы (дипломного проекта) выполняется на листах без рамок (кроме листа содержания). Основной текст размещается после содержания. Каждый раздел и подраздел начинаются с заголовка в полном соответствии с записью в содержании работы.
Основная текстовая часть работы должна содержать нумерацию разделов (глав), подразделов, пунктов и подпунктов.
Разделы нумеруются по порядку номеров цифрами:
1
2
…  и т.д.
В каждом из разделов подразделы нумеруются по правилу:
1.2
1.3...
4.1 и т.д., т.е., начиная с единицы на второй позиции.
В каждом из подразделов пункты нумеруются, начиная с 1, и далее — по порядку, опираясь на правило:
1.2.1
1.2.2
4.1.1... и т.д.
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[bookmark: _Toc25934462]3.1 Структура и содержание дипломной работы (дипломного проекта)
Форма и порядок оформления элементов дипломной работы (дипломного проекта) приведены в Приложениях. К методическим рекомендациям прилагаются шаблоны. Структуру и содержание дипломной работы (дипломного проекта), а также соотношение объемов отдельных разделов определяют выбранная тема и потребность проработки конкретных вопросов. Предлагается последовательность элементов дипломной работы (дипломного проекта), в которой они располагаются внутри самой дипломной работы (дипломного проекта):
· титульный лист;
· задание на дипломную работу (дипломный проект);
· индивидуальный график;
· реферат;
· рецензия специалиста на дипломную работу (дипломный проект); 
· отзыв руководителя на дипломную работу (дипломный проект);
· содержание;
· введение;
· основной материал пояснительной записки;
· заключение;
· список литературы;
· приложения (по необходимости);
· графическая часть;
· презентация (по необходимости).
Предлагается следующее соотношение и содержание разделов дипломной работы (дипломного проекта) (объем указан в страницах печатного текста). Примерный объем дипломной работы (дипломного проекта) представлен в таблице 1.
Таблица 1 — Объем дипломной работы (дипломного проекта)
	
	Дипломный проект (работа)

	Пояснительная записка 
	45–60 стр.

	Введение
	1-2 стр.

	Теоретическая и практическая части 
	42–57 стр.

	Заключение
	1–3 стр.

	Список литературы
	1–2 стр.(10 – 15  наименований)

	Графическая часть
	3 листа формата А-1 (либо 2 листа формата А-1 и презентация)

	Приложения
	объем не ограничен

	Презентация на электронном носителе (по необходимости)
	Минимум 10 слайдов, максимум 20 слайдов



Число подразделов в каждом разделе не должно быть слишком большим и должно отражать содержание дипломной работы (дипломного проекта).
Общий объем дипломной работы (дипломного проекта) должен составлять приблизительно 45-60 страниц печатного текста и 3 листа графической части, выполненной на листах формата А-1. Рекомендовано 1 лист графической части заменить презентацией дипломного проекта, которая записывается на диск и прикладывается к пояснительной записке дипломной работы (дипломного проекта) и сдается в учебную часть.
[bookmark: _Toc25934463]3.2 Требования к оформлению титульного листа
Титульный лист является первой страницей работы. Номер страницы на нем не ставится. Выполняется титульный лист на компьютере. Подписи и даты на титульном листе проставляются рукописным способом синими чернилами при помощи шариковой ручки. На титульном листе строго контролируется порядок проверки дипломной работы (дипломного проекта). Порядок проверки и подписей дипломной работы (дипломного проекта):
· руководитель дипломной работы (дипломного проекта);
· консультант по экономической части (при наличии);
· консультант по охране труда (при наличии);
· ответственный за нормоконтроль;
· студент-дипломник;
· заместитель директора по учебной работе.
Форма и порядок оформления титульного листа для дипломного проекта —  в Приложении Б.
На рецензии дипломной работы (дипломного проекта) кроме подписи рецензента должна быть печать организации, в которой работает этот специалист.
Титульный лист дипломной работы (дипломного проекта), должен иметь обозначение, которое строится по следующему принципу:
· шифр учебного заведения: УРЖТ;
· шифр специальности:
23.02.01 Организация перевозок и управление на транспорте (по видам) (железнодорожный транспорт)
08.02.10 Строительство железных дорог, путь и путевое хозяйство
38.02.03 Операционная деятельность в логистике
27.02.03 Автоматика и телемеханика на транспорте (железнодорожный транспорт)
09.02.07 Информационные системы и программирование
23.02.06 Техническая эксплуатация подвижного состава железных дорог
09.02.06 Сетевое и системное администрирование;
· шифр документа:
ПЗ – пояснительная записка;
· номер задания – 00.
· шифр проекта (складывается из букв его названия):
ДП;
Например: УРЖТ.23.02.06.ПЗ.00.ДП
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Задание на дипломную работу (дипломный проект) должно отражать основное содержание работы. Сроки выполнения его частей прописываются в индивидуальном графике. Задание заполняется руководителем и утверждается заместителем директора по учебной работе. Бланк задания печатается на листе формата А4 с двух сторон. Лист «Задание» не нумеруется, но считается в общем количестве страниц пояснительной записки. Пример заполнения бланка задания на дипломную работу (дипломный проект) приведен в Приложении В.
3.4 Требования к оформлению индивидуального графика выполнения дипломной работы (дипломного проекта)
Индивидуальный график выполнения дипломной работы (дипломного проекта) оформляется руководителем дипломной работы (дипломного проекта), утверждается протоколом Методического объединения соответствующей профессии или специальности и передается студенту под подпись. Студент выполняет дипломную работу (дипломный проект) в соответствии с индивидуальным графиком. Пример заполнения бланка индивидуального графика выполнения дипломной работы (дипломного проекта) приведен в Приложении А.
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По завершении дипломной работы (дипломного проекта) руководитель пишет краткий отзыв. Даётся характеристика работы по всем ее разделам и обосновывается возможность допуска обучающегося-дипломника к защите, указывается рекомендуемая оценка. Лист «Отзыв» не нумеруется, но считается в общем количестве страниц пояснительной записки.
В отзыве руководителя дипломной работы (дипломного проекта) отмечается:
· актуальность и соответствие содержания дипломной работы (дипломного проекта) заданию; 
· полнота раскрытия темы;
· оценка качества выполнения дипломной работы (дипломного проекта) 
· (самостоятельность, ответственность, умение применять теоретические знания в практической деятельности, степень выполнения и т. д.);
· теоретический уровень и практическая значимость дипломной работы (дипломного проекта);
· отзыв о дипломной работе (дипломном проекте) в целом и о его соответствии требованиям ФГОС по данной специальности.
Форма бланка листа отзыва для дипломной работы (дипломного проекта) — в Приложении Г.
[bookmark: _Toc25934467]3.6 Требования к оформлению бланка «Рецензия»
Каждая дипломная работа (дипломный проект), выполненная в соответствии с требованиями нормоконтроля и подписанная руководителем дипломной работы (дипломного проекта) (на титульном листе, бланке задания, листе содержания, на графической части), направляется на внешнее рецензирование.
Рецензирование работ ведется специалистами предприятий, организаций, преподавателями других образовательных учреждений, имеющими высшее образование по профилю специальности. Лист «Рецензия» не нумеруется, но считается в общем количестве страниц пояснительной записки.
Преимущественно рецензировать дипломную работу (дипломный проект) должны работники тех предприятий, где студент проходил преддипломную практику.
В этом случае в качестве рецензентов могут выступать главные специалисты, руководители депо, дистанций, отделений, цехов, отделов, лабораторий и служб предприятий и т.п. 
Рецензия должна содержать краткие, но исчерпывающие ответы на следующие вопросы:
· заключение о соответствии дипломной работы (дипломного проекта) заданию;
· оценка качества выполнения каждого раздела дипломной работы (дипломного проекта);
· теоретическая и практическая значимость проекта (оценка степени разработки новых вопросов, оригинальности решений);
· общий вывод по работе и оценка по пятибалльной системе;
· замечания и вопросы по дипломной работе (дипломном проекте).
Рецензия должна быть подписана рецензентом с указанием занимаемой им должности и подтверждена печатью или штампом предприятия, на котором работает рецензент. 
Бланк рецензии дипломной работы (дипломного проекта) приведен в Приложении Е.
[bookmark: _Toc25934468]3.7 Требования к оформлению бланка реферата
Реферат составляется в соответствии с ГОСТ 7.9 (ИСО 214). Реферат – краткое, точное изложение содержания дипломной работы (дипломного проекта).
Реферат должен содержать:
· сведения об объеме работы, количестве иллюстраций, таблиц, приложений, количестве источников литературы;
· тему дипломной работы (дипломного проекта);
· объект исследования;
· цель дипломной работы (дипломного проекта);
· краткое содержание вопросов, подлежащих разработке согласно заданию.
Объем реферата не должен превышать 1 страницы формата А4. Тип шрифта для основного текста Times New Roman, размер шрифта – 14 пт. 
Пример составления реферата приведен в Приложении Ж.
[bookmark: _Toc25934469]3.8 Содержание
· Содержание — это путеводитель по дипломной работе (дипломному проекту) обучающегося. Его помещают в начале работы. Содержание включает в себя наименование всех разделов и подразделов с указанием номеров страниц, на которых помещается начало разделов (подразделов). Наименования разделов и подразделов должны быть написаны в той же последовательности и в той же словесной формулировке, в какой они приводятся в работе. Сокращение «стр.» в содержании не пишут. 
Лист «СОДЕРЖАНИЕ» оформляется в рамке. В штампе все ФИО выполняются шрифтом Times New Roman, размером: 7 пт. Название темы — прописными буквами того же шрифта, размер подбирается самостоятельно. Шифры учебного заведения, специальности, документа, проекта, номер задания, номер группы выполняются шрифтом Times New Roman, размером 14 пт. Количество листов и текущий лист оформляются шрифтом Times New Roman, размером 11 пт.
Пример оформления содержания дипломной работы (дипломного проекта) – в Приложении 3.
[bookmark: _Toc25934470]3.9 Заключение
· В данном разделе дипломной работе (дипломном проекте)  излагаются краткие выводы по всей работе в целом. Заключительная часть носит форму синтеза накопленной в основной части информации. Это последовательное, краткое, логически стройное изложение полученных результатов и их соотношение с общей целью и конкретными задачами, поставленными и сформулированными во введении.
В заключительной части следует привести обобщенные результаты, достигнутые лично автором, в обобщенном виде даётся характеристика и степень новизны, оценка разработанных мероприятий, преимущества внедрения предлагаемых социальных, технических и экономических решений, характеризуются основные положения и результаты выполненной работы, отмечаются те стороны проблемы, которые требуют для своего решения дальнейших углубленных исследований.
[bookmark: _Toc25934471]3.10 Список литературы
После заключения принято помещать список литературы. Каждый включенный в такой список литературный источник должен быть указан в тексте в виде ссылки на него. Ссылки на литературу указываются в конце абзаца в квадратных скобках, например, [5]. Цифра должна соответствовать номеру источника в списке литературы. Не следует включать в список литературы те источники, которые фактически не были использованы. Пример оформления списка литературы для  дипломной работы (дипломного проекта) приводится в Приложении Д.
Литературные источники в списке перечисляются в следующем порядке:
1. Нормативная документация:
· законы РФ;
· ГОСТы, СНиПы;
· стандарты; 
· Правила;
· Руководства;
· Положения;
· инструкции (не старше 5 лет);
· акты, приказы, распоряжения, руководства;
· прочая литература.
1. Прочая литература (статьи, книги, методические рекомендации и указании) перечисляется в алфавитном порядке.
1. В последнюю очередь перечисляются интернет-источники с названием статьи, автора, с указанием адреса ресурса и даты обращения к источнику.



4 Порядок выполнения дипломной работы (дипломного проекта) и подготовки ее к защите
4.1 Основные этапы выполнения и подготовки к защите дипломной работы (дипломного проекта)
Соблюдение установленных сроков и последовательности выполнения дипломной работы (дипломного проекта) направлено на оптимизацию процесса достижения поставленных целей.
Рекомендуется определенная последовательность этапов выполнения работы:
1. ознакомительный. Ознакомление обучающихся с перечнем тем дипломных работ (дипломных проектов), предлагаемых обучающимся. Выбор темы дипломной работы (дипломному проекту). Закрепление руководителей дипломных работ (дипломных проектов);
1. написание дипломной работы (дипломного проекта) обучающимся, проведение индивидуальных консультаций с обучающимся:
1. подбор научной литературы, нормативной документации и ознакомление с ними, составление литературного обзора по проблеме исследования;
1. сбор и обобщение аналитических материалов, анализ;
1. разработка и обоснование рекомендаций. Доработка основной части работы по замечаниям руководителя работы;
1. написание введения и заключения работы;
1. оформление списка использованных источников и приложений.
1. допуск к защите дипломной работы (дипломного проекта) работы;
1. подготовка к защите дипломной работы (дипломного проекта).
Законченная дипломная работа (дипломный проект) в несброшюрованном виде представляется нормоконтролеру для проверки правильности ее оформления на соответствие требованиям. Работа передается руководителю дипломной работы (дипломного проекта) для составления письменного отзыва руководителя ДП. В нем особое внимание уделяется оценке выпускника по личностным характеристикам (ответственность, дисциплинированность, самостоятельность, активность, творчество, инициативность и т.д.), проявленным способностям к исследовательской деятельности, достигнутым результатам в формировании компетенций выпускника данной программы (приложение Г). Оценка руководителем не выставляется.
Перед защитой дипломной работы (дипломного проекта) (не позднее 7 рабочих дней) обучающимся представляются в государственную экзаменационную комиссию следующие документы: дипломная работа (дипломный проект), подписанная на титульном листе выпускником, руководителем дипломной работы (дипломного проекта), консультантами, нормоконтролером, рецензентом; задание на выполнение дипломной работы (дипломного проекта) с отметками сроков окончательной подготовки работы, подписанное руководителем ДП; отзыв руководителя ДП  (без выставления оценки), презентационные материалы, раздаточные материалы, чертежи (плакаты).



4.2 Требования к экономической части дипломной работы (дипломного проекта)
4.2.1 Виды экономической части работы
Поскольку специальностей великое множество, расчеты для дипломного проекта для каждой из них будут иметь свои особенности. Но можно выделить два основных вида экономической части дипломного проекта:
· Акцент на выполняемую деятельность.
· Акцент на оборудование и техническое оснащение.
В первом случае, рассматривая организацию, мы уделяем больше внимания на организационные моменты, на кадровый потенциал, на основные показатели производства. Всё это нужно для выявления нынешнего состояния производства и прогнозирования изменений в результате оптимизации.
Во втором случае мы более детально изучаем характеристики имеющегося на предприятии оборудования и подсчитываем реальный экономический эффект, а также прогнозируем экономический эффект в результате технической модернизации.
4.2.2 Основные задачи экономической части работы
Основная цель подготовки экономической части дипломного проекта – это систематизация и углубление теоретических знаний, полученных в техникуме, а также умение применять их при расчете экономической эффективности на конкретных примерах.
Поэтому основными задачами при написании расчетов ДП будут:
Анализ критериев и показателей, определяющих себестоимость продукции (плановой калькуляции).
Проведение расчёта показателей плановой калькуляции (сметы затрат) в рамках определённого алгоритма действий.
В расчетах для диплома мы должны показать основную схему работы предприятия, а также определить какую пользу могут оказать результаты исследования для повышения экономической эффективности в работе организации.
Могут быть рассмотрены следующие компоненты:
· формирование прибыли;
· способы уменьшения затрат;
· затраты на внедрение проекта;
· экономический эффект за определённый отрезок времени;
· экономия по видам ресурсов, и пр.
4.2.3 Правила написания экономической части диплома
Основные правила, которые необходимо соблюдать при написании расчетного раздела дипломного проекта:
Экономическая часть должна обязательно перекликаться с теоретической частью диплома, вытекать из неё.
Для написания экономической части нужно использовать первичную информацию, т.е. писать расчетную часть надо с опорой на собранную документацию. 
Старайтесь использовать современные методики для анализа.
Постарайтесь подобрать наиболее действенные способы для решения выявленных проблем.
Свои исследования оформляйте графически (схемы, таблицы, диаграммы, графики).
В конце экономического раздела следует сделать собственные выводы по всем этапам исследования. Ведь именно ваши выводы придают вашей работе определённую ценность и показывают вашу компетентность дипломной работы (дипломного проекта).

5  Защита дипломной работы (дипломного проекта)
Защита дипломной работы (дипломного проекта) проводится на открытом заседании государственной экзаменационной комиссии (далее – ГЭК) согласно положению о ГЭК.
Порядок защиты:
секретарь ГЭК объявляет фамилию, имя и отечество выпускника, название работы;
доклад продолжительностью не более 8-10 минут, в течении которых он должен кратко сформулировать актуальность, цель и задачи работы, изложить основные выводы и рекомендации, обосновать их эффективность. Обучающийся может пользоваться заранее подготовленным тезисами доклада и обязательно использовать иллюстрированный материал;
после окончания доклада члены ГЭК и присутствующие на защите предлагают обучающемуся вопросы, имеющие непосредственные отношение к теме работы;
выступление руководителя работы, а в случае его отсутствия секретарь ГЭК зачитывает отзыв руководителя (при необходимости); председатель ГЭК предоставляет желающим слово для выступления, после чего объявляет об окончании защиты;
после окончания открытой защиты проводится закрытое заседание ГЭК (возможно с участием руководителей), на котором определяются итоговые оценки. После закрытого обсуждения председатель объявляет решение ГЭК обучающимся. Протокол заседания ГЭК ведется секретарем. В него вносятся все заданные вопросы, особые мнения, решение ГЭК об оценке.

[bookmark: _Toc25934472][bookmark: _Toc514700792]6 ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ
[bookmark: _Toc25934473]6.1 Оформление заголовков информационно-пояснительной части
Заголовки «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЕ А, Б, В … Я» располагаются по центру, без абзацного отступа и оформляются прописными буквами, тип шрифта – TimesNewRoman, размер шрифта – 14 пт, начертание – обычное, интервал – междустрочный (1,5), интервал перед абзацем – 0, интервал после абзаца – 42 пт, первая строка – абзацного отступа нет.
Включение настроек абзаца представлено на рисунке 1. 

[image: ]
Рисунок 1 — Включение настроек абзаца
Настройки отступов и интервалов оформления заголовков «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЕ А, Б, В …» представлены в свойствах абзаца на рисунке 2.
[image: ]
Рисунок 2 — Свойства абзаца
[bookmark: _Toc25934474]6.2 Содержание
Содержание дипломной работы (дипломного проекта) размещается в рамке установленного образца, Шаблон 7. Основной текст содержания оформляется после соответствующего заголовка в виде таблицы с невидимыми границами, состоящей из трех столбцов. Рабочий вариант таблицы представлен на рисунке 3.
[image: ]
Рисунок 3 — Рабочий вариант таблицы основного текста содержания[footnoteRef:1] [1: Таблица на листе СОДЕРЖАНИЕ оформляется не видимая – на экране видны только линии сетки] 

Параметры основного текста содержания указаны в таблице 2. Оформляются через настройки: «Шрифт», «Абзац».
Таблица 2 — Параметры оформления текста содержания
	Параметры

	
	Номера разделов и подразделов
	Наименование разделов и подразделов
	Номера страниц

	1
	2
	3
	4

	Шрифт
	TimesNewRoman
	TimesNewRoman
	TimesNewRoman

	Размер
	12 пт
	12 пт
	12 пт

	Начертание
	Обычное
	Обычное
	Обычное

	Интервал междустрочный
	1,0
	1,0
	1,0

	Интервал перед
	0
	0
	0

	Интервал после
	0
	0
	0

	Первая строка
	нет
	нет
	нет

	Выравнивание
	По правому
	По левому
	По правому

	После номера и текста точка не ставится


[bookmark: _Toc25934475][bookmark: _Toc514700793]6.3 Приложение
Приложения обозначают заглавными буквами русского алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ). После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» следует буква, обозначающая его последовательность. 
В приложении обязательно должен быть указан статус (обязательное, справочное, рекомендуемое, информационное) и заголовок приложения. 
Если в работе одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А». 
Все приложения должны быть перечислены в содержании работы с указанием их номеров и заголовков. Если есть приложение, то его название прописывается в содержании, а страница не пронумерована и в содержании не обозначена.
Если приложение размещено на странице альбомной ориентации, то оно подшивается к пояснительной записке по левому краю, правый край подгибается по ширине страницы основного текста. 
Параметры страницы «Приложение» представлены на рисунке 4.

[image: ]
Рисунок 4 — Параметры страницы «Приложение»
[bookmark: _Toc25934476][bookmark: _Toc514700794]6.4 Нумерация страниц
Первые 6 листов — титульный лист, задание, индивидуальный график выполнения дипломной работы (дипломного проекта), рецензия, отзыв, реферат — не нумеруются, но считаются. Странице «Содержание» присваивается номер 7, который проставляется в штампе. Если рецензия или отзыв состоят из двух или более страниц, то номер страницы содержания является цифрой, следующей по порядку (8, 9, 10, …). Если содержание располагается на двух и более страницах, то странице «ВВЕДЕНИЕ» присваивается следующий номер за последней страницей содержания. 
Для основного текста пояснительной записки номер страницы ставится арабскими цифрами внизу страницы с правого края. Листы «ПРИЛОЖЕНИЕ А, Б, В …» не нумеруются.
[bookmark: _Toc514700796][bookmark: _Toc25934477][bookmark: _Toc514700797]6.5 Оформление основного текста
[bookmark: _Toc25934478]6.5.1 Оформление переносов в тексте пояснительной записки
В основном тексте переносов быть не должно. Включение / выключении функции расстановки переносов представлено на рисунке 5.

[image: переносы ]
Рисунок 5 — Включение функции переносов
[bookmark: _Toc25934479]6.5.2 Параметры страницы основного текста пояснительной записки
Поля: верхнее – 2, нежнее – 2, левое – 3, правое – 1.
Ориентация – книжная.
[bookmark: _Toc25934480]6.5.3 Параметры основного текста пояснительной записки
Основной текст пояснительной записки оформляется стилем Обычный. Шрифт – Times New Roman, начертание – Обычный, размер – 14. Параметры шрифта стиля Обычный представлены на рисунке 6. 
[image: ]
Рисунок 6 — Параметры шрифта стиля Обычный
На рисунке 7 показаны параметры абзаца стиля Обычный. Выравнивание – по ширине. Уровень – Основной текст. Отступ: слева – 0 см, справа – 0 см. Первая строка: отступ – 1,25 см. Интервал: перед – 0 пт., после – 0 пт. Междустрочный интервал – 1,5 строки.


[image: ]
Рисунок 7 — Параметры абзаца стиля Обычный
Положение на странице стиля Обычный представлено на рисунке 8. 
[image: ]
Рисунок 8 — Положение на странице
[bookmark: _Toc25934481][bookmark: _Toc514700806]6.6 Заголовки. Расположение текста на странице
Каждый раздел начинается с новой страницы. Внутри раздела не должно быть пустого места на странице (перед рисунками и таблицами и после них).
Максимально могут остаться незаполненными 2–3 строки.
Последняя страница раздела, введения и заключения должна быть заполнена не менее чем на треть.
Если раздел включает несколько подразделов, то после заголовка раздела в следующей строке размещается заголовок подраздела. Параметры оформления заголовков разделов и подразделов представлены в таблице 3 данных методических рекомендаций.
Таблица 3 — Параметры оформления заголовков разделов и подразделов
	
	Заголовок раздела
	Заголовок подраздела

	Шрифт
	TimesNewRoman

	Размер
	14 пт
	14 пт

	Начертание
	Обычное

	Выравнивание
	По ширине

	Отступ первой строки
	0
	0

	Интервал перед
	0 пт
	24 пт

	Интервал после
	42 пт
	24 пт

	Междустрочный интервал
	1,5
	1,5

	
	Все прописные
С новой страницы
	Первая буква заглавная (как в предложениях)

	
	Без переносов в словах, без сокращений, без точки после номера и в конце разделов и подразделов


[bookmark: _Toc514700799][bookmark: _Toc25934482]6.7 Оформление пояснительной подписи к рисункам
Шрифт: TimesNewRoman, 14 пт, цвет Авто (черный).
Абзац: запретить автоматический перенос слов.
[image: ]
Рисунок 9 — Параметры стиля Рисунок
Слово «Рисунок» пишется с заглавной буквы, затем ставится пробел, номер рисунка по порядку в документе, далее пробел, длинное тире (Ctrl+Alt+Num-), пробел и название с заглавной буквы. Точка в конце названия не ставится, переносы и сокращения слов не допускаются. При ссылках на иллюстрации следует писать «…в соответствии с рисунком 1…» или «…схема представлена на рисунке 2...».
Все иллюстрации должны иметь наименование. Иллюстрации могут иметь пояснительные данные (подрисуночный текст). Подрисуночный текст оформляется шрифтом Times New Roman, размер шрифта – 12 пт. Слово «Рисунок» и его наименование помещают после пояснительных данных (подрисуночного текста) и располагают под рисунком (в центре) без интервала и без абзацного отступа следующим образом:
[image: ]
Рисунок 10 — Пример оформления подписи к рисунку
[bookmark: _Toc25934483][bookmark: _Toc514700800]6.8 Оформление таблиц
Слово «Таблица» пишется с заглавной буквы, затем ставится пробел, номер таблицы по порядку в документе, далее пробел, длинное тире (Ctrl+Alt+Num-), пробел и название с заглавной буквы. Точка в конце названия не ставится, переносы и сокращения слов не допускаются. При ссылках на таблицы в тексте следует писать «…в соответствии с таблицей 1…» или «…данные представлены в таблице 2...».
Все таблицы должны иметь название, которое начинается с заглавной буквы, с новой строки, без абзацного отступа. «Продолжение таблицы» и «Окончание таблицы» оформляется таким же образом.
Абзац: запретить автоматический перенос слов.
Текст в таблице: шрифт TimesNewRoman, 10 пт или 12 пт.; размер шрифта во всех таблицах пояснительной записки должен быть одинаковым; цвет – Авто (черный); междустрочный интервал 1,0 пт. 
Шрифт: TimesNewRoman, 12 пт, цвет – Авто (черный).
Графа «№ п/п» в таблицах стандартом не предусмотрена. Если нумерация параметров объектов или других соответствующих наименований строк необходима, то она проставляется непосредственно в первой графе таблицы у заголовков строк. Все таблицы располагаются в книжной ориентации. Если таблица не умещается на данный лист, то она выносится в приложение.
[image: ]
Рисунок 11 — Параметры оформления подписи к таблице
Пример оформления таблицы представлен в таблице 4.
Таблица 4 — Оформление таблицы, размещенной на одной странице
	Шапка
	Шапка
	Шапка

	
	
	

	
	
	



Если таблица не помещается на одной странице, то при разрыве её необходимо на следующей странице написать «Продолжение таблицы …» (или «Окончание таблицы …»). Шапка таблицы не дублируется. В начале таблицы добавляется строка с нумерацией столбцов. В каждой части таблицы строка с нумерацией столбцов повторяется. 
           Пример оформления:
Таблица 5 — Пример оформления таблицы, занимающей две и более страницы
	Шапка
	Шапка
	Шапка

	1
	2
	3

	
	
	


Продолжение таблицы 5
	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Окончание таблицы 5
	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


[bookmark: _Toc25934484]6.9 Оформление формул
Из текста формулу необходимо выносить на обособленную строку. Сверху и снизу она должна быть обрамлена дополнительными пустыми строчками.
Под формулой необходимо выписать объяснение всех использованных в ней коэффициентов и условных обозначений, с указанием размерности (в случае если коэффициент не имеет размерности, следует указывать – безразмерная величина). Запись идет в порядке появления символа в формуле. Если одни и те же символы встречаются в нескольких формулах, то разъяснения к ним даются только один (первый) раз.
Проставляется сквозная нумерация.
Номер формулы помещается в круглые скобки.
Нумерацию выравнивают по правой стороне страницы. 
Формулы размещаются по центру страницы и оформляются 16 пт без абзацного отступа.
Если формула или уравнение не умещаются в одну строку, то они должны быть перенесены после знака равенства «=» или после знаков плюс «+», минус «–», умножение «∙», деление «:» или других математических знаков.
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Рисунок 12 — Пример оформления формулы
[bookmark: _Toc25934485][bookmark: _Toc514700801]6.10 Списки
Списки бывают маркированными и нумерованными. 
Маркированные списки:
· каждый пункт начинается со строчной буквы;
· заканчивается точкой с запятой;
· маркер находится в положении 1,25 см;
· знак табуляции в положении 2 см;
· отступ слева – 0 см (это значит, что все строки пункта, не содержащие маркера, не имеют отступа);
· последний пункт заканчивается точкой.
[image: ]
Рисунок 13 — Параметры оформления списков
Многоуровневые списки оформляются следующим образом:
[image: ]
Рисунок 14 — Оформление многоуровневых списков
Нумерованные списки бывают двух видов:
· нумерованные с точкой;
· нумерованные со скобкой.
Списки, нумерованные с точкой:
1. Каждый пункт начинается с заглавной буквы.
1. Каждый пункт заканчивается точкой.
1. Применяются в тех случаях, когда пункты содержат одно и более предложений, или каждый пункт представляет собой законченную мысль. 
1. Отступы — такие же, как в маркированных списках.
Списки, нумерованные со скобкой:
1. правила оформления такие же, как у маркированных списков;
1. применяются для последовательностей и иерархий.
Многоуровневые списки:
1. Сочетают в себе и нумерованные с точкой, и маркированные списки.
1. Отступы второго уровня следующие:
1. маркер в положении 2 см;
1. положение знака табуляции — 2,75 см;
1. отступ слева — 0 см.
[bookmark: _Toc25934486][bookmark: _Toc514700802]6.11 Знаки препинания
В тексте пояснительной записки необходимо использовать треугольные кавычки «». Пример применения кавычек: «слово».
Обозначения знаком представлены в таблице 6.
Таблица 6 — Способы ввода с клавиатуры
	Знак
	Сочетание клавиш
	Применение

	Дефис
	-
	С клавиатуры
	веб-дизайнер, когда-то 
во-первых, физ-ра 
ковер-самолет
(то есть как соединительный знак в сложносоставных словах)

	Короткое тире
	–
	Alt+0150
	Ctrl+Num-
	1941–1945
Дели–Сидней

	Длинное тире
	—
	Alt+0151
	Ctrl+Alt+Num-
	Чай — с кардамоном и специями — был душист и превосходен.


[image: ]
Рисунок 15 — Способы ввода с клавиатуры
[bookmark: _Toc25934487][bookmark: _Toc514700807]6.12 Аббревиатуры
Все аббревиатуры должны быть расшифрованы в том месте текста, где они встречаются первый раз. Расшифровывать необходимо в том падеже, в котором данная аббревиатура употреблена в предложении. Сначала идет расшифровка аббревиатуры, потом в круглых скобках сама аббревиатура. Далее по тексту можно использовать эту аббревиатуру без расшифровки.
Например, инструкция по охране труда для слесаря по ремонту электроподвижного состава (ЭПС).
ВАЖНО!
Сокращение названия страны Российская Федерация в виде аббревиатуры РФ не допустимо. Во всем тексте пояснительной записки необходимо писать название страны полностью. 
Названия министерств необходимо писать полностью. Варианты типа «Минфин» или «Минобр» или «МПС» не допустимы.

[bookmark: _Toc514700808][bookmark: _Toc25934488]
6.13 Нормоконтроль
Прежде, чем отправить работу на нормоконтроль убедитесь, что:
1. Это законченный итоговый документ. Пояснительная записка подписана руководителем и консультантами. 
1. Первые 7 листов — титульный лист, задание, индивидуальный график выполнения дипломной работы (дипломного проекта), рецензия, отзыв, реферат, содержание — приложены к пояснительной записке в установленном данными методическими рекомендациями порядке. Есть все составляющие части работы.
1. Правильно проставлена нумерация страниц.
1. Выключены автопереносы в основном тексте.
1. Если есть приложения, то их названия прописаны в содержании, а страница не пронумерована и в содержании не обозначена.
1. Стоят треугольные кавычки.
1. Тире и дефисы стоят каждый на своем месте.
1. Списки в работе промаркированы и пронумерованы одинаково, в соответствии с методическими рекомендациями.
Графическая часть дипломной работы (дипломного проекта) предоставляется на нормоконтроль дважды: 
· первый нормоконтроль — плакаты и чертежи предоставляются в электронном виде для согласования (в графических редакторах: Автокад, visio, Компас);
· второй нормоконтроль — итоговый вариант графической части предоставляется в печатном виде на бумаге формата А1 для подписания консультантом и для утверждения заместителем директора по учебной работе;
При невыполнении хотя бы одного из этих пунктов работа возвращается на доработку.
[bookmark: _Toc25934489]

6.14 Подготовка презентации для защиты дипломной работы (дипломного проекта)
Общие требования к оформлению презентации:
1. Презентация начинается с титульного слайда (пример ниже).
1. Читаемость (видимость из любой точки помещения и с различных устройств). 
1. Каждый новый слайд должен начинаться с заголовка. 
1. Презентация должна быть зациклена (на панели инструментов найти Слайд-шоу / Настройка слайд-шоу; поставить галочку «непрерывный цикл до нажатия клавиши ESC»). 
1. Наличие лаконичных заголовков, маркированных и нумерованных списков. Заголовки должны привлекать внимание аудитории и обобщать основные положения слайда. В заголовках должны быть как прописные, так и строчные буквы. 
1. Использовать табличные формы представления информации (диаграммы, схемы) для иллюстрации важнейших фактов, что даст возможность подать материал компактно и наглядно. 
1. Графика должна органично дополнять текст. 
1. Всю текстовую информацию нужно тщательно проверить на отсутствие орфографических, грамматических, стилистических и пунктуационных ошибок. 
1. Размер шрифта: 24–54 пункта (заголовок), 18–36 пунктов (обычный текст). 
1. Текст слайда выравнивать «по ширине».
1. Цвет шрифта и цвет фона должны контрастировать, но не резать глаза (текст должен хорошо читаться).  
1. Тип шрифта: для основного текста гладкий шрифт без засечек (Arial, Tahoma, Verdana), для заголовка можно использовать декоративный шрифт, если он хорошо читаем
1. Курсив, подчеркивание, жирный шрифт, прописные буквы рекомендуется использовать только для смыслового выделения фрагмента текста. 
1. Лучшее сочетание цветов шрифта и фона: черный на белом. 
1. Цветовая схема должна быть одинаковой для всех слайдов. 
1. Цветовая гамма должна состоять не более чем из двух-трех цветов. 
1. Каждый слайд должен отражать одну мысль. 
1. Всего на слайде должно быть не более 10 строк. 
1. Глаголы должны быть в одной временной форме. 
1. Не стоит чрезмерно насыщать презентацию анимационными эффектами и переходами. 
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Рисунок 16 — Пример титульного слайда

[bookmark: _Toc25934490]7   ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ГРАФИЧЕСКОЙ ЧАСТИ
Графическая часть должна состоять из двух единиц (на усмотрение студента и дипломного руководителя):
1. Два чертежа
1. Два плаката
1. Чертеж и плакат
7.1 Требования к оформлению чертежа
Электрические схемы должны выполняться в соответствии с правилами, установленными ГОСТ 2.701-84, ГОСТ 2.702-75, ГОСТ 2.708-81, ГОСТ 2.710-81, ГОСТ 2.721-74, ГОСТ 2.756-76 и др.
Тепловые схемы выполняются согласно ГОСТ 21.206-93, ГОСТ 21.403-80 и др. Гидравлические и пневматические схемы следует выполнять согласно ГОСТ 2.701-84, ГОСТ 2.704-76 и ГОСТ 2.721-74, причем их элементы изображают в виде условных графических обозначений по ГОСТ 2.780 -68 — ГОСТ 2.782-68 и ГОСТ 2.784-70.
ГОСТ    2.301    устанавливает    форматы    чертежей.    Формат    чертежа
определяется размерами внешней рамки, выполненной тонкой линией. 
Линии рамки наносят на расстоянии 5мм от края формата и выполняют сплошной основной линией. Для брошюровки чертежей оставляют у левого края листа свободное поле шириной 20 мм.
На каждом формате в нижнем правом углу делается основная надпись по ГОСТ 2.104-68, ГОСТ 2.004-88 (рисунок 17).
[image: ]Рисунок 17 — Основная надпись графической части
Наименование изделия записывают в именительном падеже единственного числа.
На сборочном чертеже все составные части сборочной единицы нумеруют в соответствии с номерами позиций, указанными в спецификации этой сборочной единицы. Номера позиций наносят на полках линий-выносок, проводимых от изображений составных частей.
Спецификацию составляют на отдельных листах на каждую сборочную единицу, комплекс и комплект.
В спецификацию вносят составные части, входящие в специфицируемое изделие, а также конструкторские документы, относящиеся к этому изделию и к его неспецифицируемым составным частям.
Спецификация оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 2.106-96.
Изображение изделия на чертеже выполняется в масштабе, установленном ГОСТ 2.302-68 (таблица 7).
Таблица 7 — Масштабы
	
Масштабы уменьшения
	1:2; 1:2,5; 1:4; 1:5; 1:10; 1:15; 1:20; 1:25; 1:40; 1:50;
1:75; 1:100; 1:200; 1:400; 1:500; 1:800; 1:1000

	Натуральная величина
	1:1

	Масштабы увеличения
	2:1; 2,5:1; 4:1; 5:1; 10:1; 20:1; 40:1; 50:1; 100:1


Размеры на чертеже расставляются по ГОСТ 2.307-201.
[image: ]Рисунок 18 — Рамка чертежа (отступы: справа,
[image: ]снизу, сверху – 5 мм, слева – 20 мм)
Рисунок 19 — Пример оформления штампа чертежа
Рисунок 20 — Пример оформления спецификации 


7.2 Требования к оформлению плакатов
Плакат должен иметь пропорционально увеличенные по толщине типы линий, цифровые, буквенные обозначения и надписи. Указания о принадлежности плакатов к определенному дипломному проекту должны помещаться в правом нижнем углу их обратной стороны. Рамка на плакатах не делается.
Каждый плакат должен содержать:
· заголовок;
· изобразительную часть;
· условное	цветное	обозначение,	применяемые	для	электрических, кинематических, гидравлических и других видов схем (спецификация к плакату не составляется, все обозначения на самом плакате);
· пояснительный текст, (при необходимости).
Наименование плаката должно быть дано в виде заголовка в верхней средней части плаката.
Заголовок плаката должен быть кратким и соответствовать содержанию плаката. Цветные оригиналы должны иметь достаточную резкость изображения, соответствующую цветопередачу воспроизводимого объекта и создавать впечатление объемности изображенных предметов.
[image: ]



Рисунок 21 — Пример оформления лицевой стороны плаката
[image: ]На обратной стороне рамки нет, только штамп (отступы 5 снизу, 5 справа).
Рисунок 22 — Обратная сторона плаката (отступы: справа, снизу – 5 мм)
Рисунок 23 — [image: ]Пример оформления штампа плаката
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ПРИЛОЖЕНИЕ А
Пример оформления индивидуального графика выполнения дипломной работы (дипломного проекта)
УТВЕРЖДЕНО: 
Протоколом Методического
объединения  от «__»______202_г.

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ГРАФИК ВЫПОЛНЕНИЯ ДИПЛОМНОГО ПРОЕКТА

Студента _______ курса группы _____________ специальности____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество) 
Тема дипломного проекта: _____________________

	
№ п/п
	

Виды работ
	Сроки разработки
	
Подпись студента
	Подпись консультанта или руководителя

	
	
	
Дата выполнения
	
Дата сдачи
	
	

	
1.
	Составление задания и содержания дипломного проекта
	
	
	
	

	
2.
	Разработка введения и основной части ПЗ
	
	
	
	

	
3
	Выполнение экономических расчетов
	
	
	
	

	
4.
	Разработка раздела по охране труда и ТБ, реферата
	
	
	
	

	
5.
	1 проверка проекта на нормоконтроль
	
	
	
	

	

6.
	Проверка демонстрационного материала (графическая часть, презентация)
	
	
	
	

	
7.
	Проверка дипломного проекта руководителем (отзыв)
	
	
	
	

	
8.
	2 проверка проекта на нормоконтроль
	
	
	
	

	
9.
	Представление доклада для защиты и предварительная защита
	не позднее, чем за 7 дней до защиты
	
	
	

	

10.
	Сдача готового дипломного проекта с представлением доклада для защиты
	не позднее, чем за 10 дней до защиты
	
	
	


Индивидуальный график получен: _________________ (подпись студента)
_____________________________________________«______»________20__г. (Ф.И.О.)
Руководитель дипломного проекта___________________________________ 
	(подпись)   	(Ф.И.О.)
ПРИЛОЖЕНИЕ Б
Пример оформления титульного листа дипломной работы (дипломного проекта)
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Свердловской области «Уральский железнодорожный техникум»
(ГАПОУ СО «Уральский железнодорожный техникум»,
ГАПОУ СО «УрЖТ»)

Допустить к защите
заместитель директора по 
учебной работе
_______ (________________),
«___» _______________ 20__ г.

СОВЕРШЕНСТВОВАНИЕ ТЕХНОЛОГИИ РЕМОНТА И ОБСЛУЖИВАНИЯ ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ЭЛЕКТРОМАГНИТНЫХ КОНТАКТОРОВ ЭЛЕКТРОВОЗОВ ПОСТОЯННОГО ТОКА
Пояснительная записка к дипломному проекту 
УРЖТ.23.02.06.ПЗ.00.ДП


Руководитель проекта
_______________ (Карандашев В. Н.)
«___» __________________ 20__ г.
Консультант по экономической части 
_______________ (Зорков М. С.)
«___» __________________ 20__ г.
Консультант по охране труда
_______________ (Купцова С. Н.)
«___» __________________ 20__ г.
Нормоконтроль
_______________ (Поморцева Д. Е.)
«___» __________________ 20__ г.
Разработал
_______________ (Ярин А. М.)
«___» __________________ 20__ г.


ПРИЛОЖЕНИЕ В
Форма задания на дипломную работу (дипломный проект)
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Свердловской области «Уральский железнодорожный техникум»
(ГАПОУ СО «Уральский железнодорожный техникум»,
ГАПОУ СО «УрЖТ»)

УТВЕРЖДЕНО
                                         заместителем директора по 
  учебной работе
  __________/__________________
  «___» _______________20__ г.

Задание
на дипломный проект обучающегося _____ курса группы __________________________________________________________________
специальности________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
1. Тема дипломного проекта:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2. Исходные данные для проектирования:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3. Краткое содержание пояснительной записки
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4. Перечень графического материала (с указанием обязательных чертежей)
1)_________________________________________________________________
2)_________________________________________________________________
3)_________________________________________________________________

Дата выдачи задания «____» __________________________20___ г.
Срок сдачи проекта «____» ___________________________20___ г.
Руководитель дипломного проекта __________ (________________)
Задание получил: _______________ «____» _______________20___ г.
ПРИЛОЖЕНИЕ Г
Форма отзыва о качестве дипломной работы (дипломного проекта)
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Свердловской области «Уральский железнодорожный техникум»
(ГАПОУ СО «Уральский железнодорожный техникум»,
ГАПОУ СО «УрЖТ»)

ОТЗЫВ
о качестве дипломного проекта обучающегося _____ курса группы ________
специальности_____________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Тема дипломного проекта:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Актуальность и значимость темы______________________________________ __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Полнота обзора темы _______________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Оценка качества выполнения дипломного проекта (самостоятельность, ответственность, умение применять теоретические знания в практической деятельности, степень выполнения и т. д.) ______________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Теоретическая и практическая значимость дипломного проекта ____________________________________________________________________________________________________________________________________
Отзыв о дипломном проекте в целом и о её соответствии требованиям ФГОС по данной специальности __________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Место работы и должность руководителя ______________________________
__________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество _____________________________________________
«___» _________ 20___ г.					Подпись____________
С отзывом ознакомлен ______________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ Д
Пример оформления списка литературы
	Описание ФЗ
	Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации» (ред. от 11.12.2018) // СЗ РФ. – 2001. Ст. 2

	Описание кодексов
	Трудовой кодекс РФ. «Правила по охране труда в хозяйстве перевозок ОАО "РЖД"» [Текст] ПОТ РЖД-4100612-ЦД-039-2013

	Описание Правил
	Правила по охране труда при содержании и ремонте железнодорожного пути и сооружений ПОТ РО-32-ЦП-652-99 от 24.02.99г. -112с. .

	Описание стандартов
	ГОСТ 7.53–2001. Издания. Международная стандартная нумерация книг [Текст]. – М.: Изд-во стандартов, 2002. – 3 с.
ГОСТ 12.4.103-83. Издания. «ССБТ. Одежда специальная, СИЗ ног и рук». М.: ИПК Издательство стандартов, 2003.-7с.

	Описание СанПиНов
	Санитарно-эпидемиологические правила и нормативы СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03"Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы." [Текст], утвержденные Главным государственным санитарным врачом Российской Федерации 30.06.03 г. №118 (с изменениями на 21.06.16 г.) – 56 с.

	Описание руководств
	Руководство операторам по управлению устройствами на механизированных и автоматизированных сортировочных горках (введено в действие с 01.09.2007 распоряжением ОАО «РЖД» от 24.07.2007 № 1378р) [Текст] – 2007. – 55 с.

	Описание инструкций
	Инструкция по настройке и работе со сканерами. «Описание режима корректировки НЛП с дополнительными отметками и их взаимодействие с технологией штрих-кодов», [Текст] ООО «ЦИТ Транс М» - 2017. – 31 с.

	Описание приказов
	Приказ Минздравсоцразвития РФ «Типовые нормы бесплатной выдачи сертифицированных специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам железнодорожного транспорта Российской Федерации, занятым на работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением» от 22.10.2008 № 582н (ред. от 20.02.2014) – 213 с.

	Описание распоряжений (актов)
	Распоряжение ОАО «РЖД» № 2631р «об утверждении правил «Критерии оценки профессиональных рисков работников ОАО «РЖД», непосредственно связанных с движением поездов» [Текст] от 21.12.2009 – 22 с.

	Описание книги одного автора
	[bookmark: _Ref9293752]Ратина Г.С. Информационная система для управления перевозочным процессом [Текст] / Г.С. Ратина. - М.: Транспорт, 2002. – 246 с.

	Описание книги двух и более авторов
	[bookmark: _Ref8745393]Аветикян М. А. Станционный технологический центр: справочник [Текст] / М. А. Аветикян, А.Ф. Полукаров, А.М. Фефелов. – М: Транспорт, 2004. – 128 с.

	Описание электронного источника
	[bookmark: _Ref9897394]АО НИИАС «РЖД» [Электронный ресурс]. Режим доступа http://www.vniias.ru/ksau-sp Дата обращения 13.05.2019




ПРИЛОЖЕНИЕ Е
Форма рецензии на дипломный проект

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКИ СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ

государственное автономное профессиональное образовательное учреждение Свердловской области «Уральский железнодорожный техникум»
(ГАПОУ СО «Уральский железнодорожный техникум»,
ГАПОУ СО «УрЖТ»)

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломный проект обучающегося _____ курса группы________________________________
специальности________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
Тема дипломного проекта:
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Заключение о соответствии дипломного проекта заданию
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Оценка качества выполнения каждого раздела дипломного проекта
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Теоретическая и практическая значимость в дипломного проекта (оценка степени разработки новых вопросов, оригинальности решений)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Общий вывод по работе и оценка по пятибалльной системе
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Замечания и вопросы по дипломному проекту
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________

Место работы и должность рецензента _________________________________________

Фамилия, имя, отчество ________________________________________________
«___» ____________ 20  г. 			      Подпись _____________________
ПРИЛОЖЕНИЕ Ж
Пример оформления реферата дипломного проекта

Реферат

Дипломный проект содержит 60 страниц, 8 рисунков, 6 таблиц, 10 источников литературы, 1 приложение.
Тема: Совершенствование работы сортировочной станции «А».
Объектом исследования является сортировочная станция «А».
В дипломном проекте поставлена цель: изучение перерабатывающей способности станции «А» и разработка предложений её усовершенствования на основе внедрения информационных технологий.
В процессе работы проведен анализ технической оснащенности и технологии работы станции «А».
В результате выполненной работы разработаны предложения по совершенствованию работы станции «А» с применением эффективных технологий. Для эффективной деятельности работы станции применены соответствующие требования безопасности движения.


ПРИЛОЖЕНИЕ З
Пример оформления содержания дипломного проекта
[image: дп]
image2.png
Byep osmena

oKoH.DOCK [Pexinm orparuniesHof GyrkumonansHocrd] - Word

Maker  Ccnkn  Paccoinka

Q Uro sei xorure caena

[ —

2, O6uwi gocryn

£ Haiimn -
lAaEﬁ' AaBOBsI AaBGBsl |Aab6Bol| Aab6Bsl AabOBi AABB AaBoB .
T80 106wt T Mognuc.. | 1Pucyvor | TTaGm. T6es wre., aronoso.. daromoso.. [< [y gooor

wpngr 5 Agsau 5 Cramn T S

EERR TR NN FRRE FURE FRRE FRRE SRR SRS SRR SR PRRT THRT ERRT THRE- FRRE ERRE TR R [=

COJJEPKAHHUES

CrioBo-«COJEPKAHHE 0 opMIACTEA TI0 TEHTPY, Ge3 aB3alIHOr0-0TC Ty Ia IPOMCHBIMA GyKEaMIL
TapaveTpsi-ykasams s Tabmne-1, cronden:2.]

T

T

pro—
vt Tonssesions ]
Famepn Tom =
e Snoen 00w foowmoes —foowy]
PreyHok-1—9

TaGmma-1— TlapaMeTper-«COJEPIKAHIIS

napameTpbix [

K Homepa- OcHoBHoi TekeT | Homepa-cTpaHyus™

K 3aronosok-

. " pasaenos-u- coaepKaHnAn A

cnos: 8031

(i3

pycouit

-+ 1%





image3.png
i

Tnasrian

Y=

Beranims
" ¥ Gopuar no oGpsy

Byep osmena

BB Konwposars

(i3

Maker

pycouit

Cevincn

T

Paccainkn

O6unii gocryn

1 Baxcrio

PreyHok-1—9

TaGmma-1— TlapaMeTper-«COJEPIKAHIIS

T O6eikeii T Mogr

napametpbi

£ Haitm -

25 3amenre

Yposers 1

[ Caepryrsi no ywonsanimo

Homepa- OcHOBHOI
3aronoBok-
n pasgenoe-- copepxa
copepKaHnA
noapasaenosx
1n m 3n an 5x 3
WpudTa TimesNewRomans TimesNewRomans TimesNewRomany TimesNewRomans=
Pasmeps 16-nmH 12 12 12 [
HaueptaHuexn 0O6bluHoexn O6bluHoexn O6bluHoexn O6bluHoexn =





image4.png
COJIEPXKAHUE

Baeacaie 8

T Konecnax napa rpysosoro extpososa BIII T 1
1.1| Hasnasenste, xoucTpyxima xodeckof mapst BII1L 5
1.2 | XapakTepHbic HCHCTPABHOCTH H HIHOCE! 7ICMCHTOB KORCTPYKLEH 4





image5.png
Mapanterpsi crparius

Mona | Pasuep 6ymarn  Ncrosnux 6ymarn

Mona
Bepwes:  2an z
3o z

o z

Opuentauns

A @®m

rxras ans6ounas

Crpanmus

Hegkoneko crpanuL Obbmsin

Otpazey

Mpunesurs: |k Texyueny pasaeny

Mo yuonvanmo

Hxree:

Mpasoe:

onoxcerme nepennera:

il
Caesa

ok

Omena





image6.jpeg
HES O

Qaiin  Tnasan  Boraska  Kowcrpyxiop. Ccbinen  Paccainka

R

$01Howepa crporc - nesz: [Dem
Mons Opwenrauyn Paswep Koo *= alale :
= = P TSI G Paccranonka nepenocon®| | ¢ Crpasa: Ocu
Napanerpes crpat v Her s63

1 By
] b Mapamerpei paccranoscw nepenocos. .

p— i




image7.png
Basnep:

14

|Kypons.
Nompoprei
oyt Kypore

g
1
by
12

onveparmarve: User

nonsepsans:

(ver)

Asto

Oereno
Cxonryp. Dece

[ mansie nponmarie

porcie

[ npwnoangrii O apemsin

[ yronnerssii

Times New Roman

W7 TrueType. O nenonsayeTcn A7 soosa Kax e

e —





image8.png
oan

oar

omr

HexaycTpouHi

omr

15crpow

[ e ofasnsTs wirepsan nexay aGsausnm oaHoro crans

Ofpaseu





image9.png
[ we orpeisaTs ot creayiouero
[ e paspeisars afsau
[ vogoii crpare
Vacnoenn dopuaTposasyn
[ sanperums Hynepawo crpo
[ sanperums asTonaTyeao neperoc cnos

Napanerpei vaanceii

ofTearine no korTYDY:

Her





image10.png
i

{Grcrym wurTepsans || Monoxenme na crparue

Osupe
Bepastusarme: | Mo uentpy =
Yposens: Ocoswoii texer | w | [ Coepryres no ymonsanime

Tasynaums.. Mo ywonsanmo oK Omena





image11.png
U — aMIUTHTya THAarHOCTHPYIOMIEr0 HMITY/IbCa; ty — JTHTEIbHOCTh THATHOCTHPYIONIEr o
mviTysea, Tro — MepHO BOTHOBOTO OTKTHKE; Upo — aMILTHTYIa EOTHOBOTO OTKITHKA.

PrcyHOk 7 — dopMa CHIHalla Ha BEIBOJAX SIKOPHOH 0GMOTKH TATOBOIO

37IeKTPOJIBHTaTeNA




image12.png
e T

Ovaryn urmepsanst | Monoxenne na crparue

Osupe
U o nesowy kpaio_ |
Yposens: Ocosmoii texer | v | [[] Coepryrst no ywonsanio

fpucasenesOfpusasncs fpusasoces Ofpsa s Ofpusa s Ofgesasenes Ofpsa

Tabyrau.. Mo ywonsanmo oK Omena





image13.png
g - o CEE -

Koncrpyxrop.

Maxer

Cebinen

Paccuinka

Peueranposarine

Locyment - Word Caetnaria Hukonaeswa Merswuernia [

Grme @t Fl@a

% Bl
B o

"™ Gopmar o oSpasiy
Bydep o6meHa w

Bydep obmeHa e

Berasus ace

Ouncrirs sce

Buibepure scrasnnemsii 06vexT:

.

@’ ROI=(A-3)/3%100%

Satyua, wocro k1ebe
P

Bt
s e
R
e

O G o
Opvaro ra snowcran
T
o A

4TIOPAZOK OGOPMEHIA
MOACHWTENBHOM
SATIACKM 41 Opopunerine
wigopuaLorio-

B ranasmn «COREPKAHVS,
<BBEIEHVIE,
<BAKIIOUEHVES, «CTINCOK
IVITEPATYPbb,
<PUIOXEHVIE A, 6, B
i

Mapavierpe

Crpanma 1u3 1

Hncno cros: 40 [

Calibri (Ocwe - |11

2

pycomit

J| K A Ra- e

KK M- ek x X

Wpngr

A-%-a-

£ Haitm -

nab6Barr,| Aab6Bar, AabOBi Acs6Bsl A\QD Ass6esr AsoBer: AcsoBer: Aossser: AaBGBalT, AobGBer: AdBGBT: AABSEST, AABSBET, o .

1O e wire. Saronose. Soronoso.. Saroncscx Moparen., Crasoes.. Bogereme Cinosoe..  CrporwiUara2 Bopere, Cratonce.. Camon | <y g
= | Pegaxruposanne o
F L RRE SARE FURE FRRE FURE SRT INRS SUR FRRE FUNE INRE THRT TN IRRT AR . v

1
1

ROI- — 370 PasHMLa: Mexay- MO/YHeHHO: OT- MPOrPamMMbl- MpHBHUIM- (Ha-
BbIXOA€)- - 3aTpaTamu- (Ha- BX0ze). [JaHHbIlk: OKa3aTelb: PACCHMTLIBAETCA: MO-
dopmyne-1.9

1

(0—3)-/-3-*100%,1 (1)mn
1
rae-[l—A0X0-0T-NPOrpammbl,-py6.; 9
—3aTpaTbI-Ha-Mporpanmy, py6.9

1
1
1
1
1
1
n
1
1

Cl





image14.png
[ = Hopuorampos 1) P orpanmench bymameraranocs] - Word Cooh samamrponr) 7 @ = O X
d TR R A e g g e g
o Bon B

r'# e & AL e ) o [4] [@
s Tt s ctpeons owion 1 Mpuntn s G Mo Karomy T Conans
Mapmep B |5 1 3t g eimm e e e waw
nonoxemmn | | G GHBIOT: AP KHpOBAIHLI T YN EpOBAIBNK.
1250 nposasme crcir g

Ty AT TCA e NATEHBRO YT
ool caanToity
3nman T R EL
TaSynm 2 TaGy B OO eI 2 O]
o ’_> - OTCTYIT CeBa0- eyt (3To" SHAYHT, T0" BCe" CTPOKI TYHKTa,KOTOpHIE He-
= onepRaT Napepa e INEIOT OTCTYTA)
Orcrym caesa
; - HOCTE I TyHKT SaKAITHBAETCA TOHOH |
o .





image15.png
1 BTOPOI0 YPOBHS CIIeIyIOMIIe:
IMapKep B MOTOKeHIII 2 CM;
monoxertte 3nalka TaGyAIII 2,75 CM;

lorerym cesa 0 cx.




image16.png
3ToT MuHyC ucnonkayem Toneko Ana Acduca. fnn )
KopoTKorou

113 wibposoii knasuaType

i
i
G

[
W

Koporkoe Tupe - Ctrl+Num- T Ty
Lnnsoe Tupe - Ctrl+AltrNum-

rae Num- 370 MuHYC Ha UMGposOi KnasuaType




image17.png
s Mpesenrauusl - PowerPoint

I Bcasa  Koncrpyxiop  Mepexopst  Awvaums  Crafia-tuoy

Peueranposarine

ap

Bag  Crpasca Gopuar

Caernaria Hukonaeswa Merbuesia

Q Uro sei xomwre caenams?

=

£ O6uwi gocryn

" b | heutomn 5] 4 %02
129 Cépocnts

~ ¥ Oopuarno o6pBLY  cnaig- FIPaAERT
Eydep obuena & Craiia Wt &

10
MMHVCTEPCTBO OPA30BAHVA 11 MOJIOAEXHO NONMTIAKYA CBEPA/IOBCKOI OBNACTH
rocyRApCTBEHHOE ABTOHOMHOE OBpasOBaTenbHoE yupexaeHue CBepANOBEKOT 0BAaCTH
«YpanCKMii MenesHOAOPOKHBIA TEXHMKYM»

(TATIOY CO «Ypansckmii XenezHOROPOKHbIA TEXHHKY N,
TATIOY CO <YpXT»

SALUMTA BBIMYCKHOTO ANM/IOMHOIO MPOEKTA
1o cneunansHocT 08.02.10 CrpOMTENLCTBO KENEsHLIX AOPOF, MyT W NyTeB0E XOSAACTE Ha

Temy: [pOCKTUPOBaHME KAMMTANLHOFO PEMOHTA OXPaHASMOTD KENE3HOAOPOXHOTD Nepeesaa

Bunonnun cryaent
rpynn 11-37
Conosbes Hukonaii

Pyxosoaurent:
Vicakosa AA.

Exarepun6ypr, 2023

Cralia sl [F  pycaonit

1= . 11 Hanpasnenne rexcra -

(2] BuiposaTs Texcr~

Aszau,

LilenkwTe, UTOBEI 406ABUTH 3aMeTKH

ATLOG -

B Mpeotpmsosarsssmartart= || % V{3 #1/

£ Haitm

2B 3amennrs ~

E e

7 L7 Kormyp pmrypei =
Ynopsaoum Sxcnpecc: 5
O i @@ 3dexr guryper~ [y Buigenums -

\N\Ooo D.-D (

Pucosarute 5 Peaakriposarute

MITHICTEPCTS0 OBPASOBAHIR H MOTIOTEXHOM IO THTHI CBEPLTOBCKOM OBTACTI
rocyAapeTReRHOe aBToNOMHOE 06pazoaTemEHoOe yIpeiAeHne CRepATORCKOR obtacTH
«YpamBCKHii KeIeHOAOPOKHEL TEXHHKYM)

(TATIOY CO «Ypazsckii &e7e3HOAOPOAHEIH TEXHHKYSD,
TATIOY CO «YoXKT»

SAILUTA BBIITYCKHOTO JUILTOMHOTO TIPOEKTA
1o crenmansrocTa 08.02.10 CTpOHTEI5CTRO KeTeaHE A0POT, MYTh H MYTeEOE Xo3ACTEO HA

Testy: TTpOCKTHPOBAKHE KATHTATEHOTO PEMORTA OXPARACMORO KETEIHOAOPOAHOO TIEPeesTa

Bamomama cryzent
rpymmst 1137
Conosses Huxomaii

Pyxosommres
Hecaxosa A.A.

Exatepmméypr, 2023

Sauercn





image18.jpeg
185

11x5=55

H. kontp.

V1B.

-

7,10 23 15 10 70
|| | - |

0}

TTpos.
T. KOHTP.

10, 11 12 13

(10) an (12) | (13) o)





image19.png
-.a.;j'I




image20.png
WWnchp BaLueit creLmansHoCTH

VPKT. 5 02 00.14.00. 11

Jum. Macca | Macumab
sm)Jucm| Ne ooxys. | IToon. |[dama
[Paspab.  [2110 conoemna Haszeanue uepmedica
[Mpos.  [er00umpmocs

Juem 1 Jucmos 1
Fronmp. Howmep epynnut
Vime.





image21.png
Popriam
Sona

Ios.

- Tpuve-
Obosnauenue Hausenosanue s
5| wanue





image22.png
VPJKT.23.02.06.1'4.00. 1T

] muen | oo | Tioncs| o (udbp, xa va sepmesce)
Paspab |70 coowna B T
Tposep. | 210 quns pyre Hassanue wepmedica, 1 1

Komoposy euinoxnena dannaz

. Hoxep epymnen

cneyuduayun





image23.png
Popriam
Sona

Ios.

- Tpuve-
Obosnauenue Hausenosanue s
5| wanue





image24.png
VPJKT.23.02.06.1'4.00. 1T

] muen | oo | Tioncs| o (udbp, xa va sepmesce)
Paspab |70 coowna B T
Tposep. | 210 quns pyre Hassanue wepmedica, 1 1

Komoposy euinoxnena dannaz

. Hoxep epymnen

cneyuduayun





image25.png
KOMILIEKC O50PY/IOBAKHA J/IA HCTIBITA HILE TOKONPHEMHHKOB

Crenn s onpenenemus crarsecsoii
‘XSpKTEpICTIRH TORON NS

1-roronprem; 2 - spar 3-nssep

Crenn nposepe yma nosepora nonoss 5 "
ToxonpuEERE renn pecypram semsTa





image26.png
E=== T




image27.png
Wudp Balueit creuyansHocTn

VPKT. 5 02 00.14.00. 11

sm)Jucm| Ne ooxys. | IToon. |[dama
\Paspa6. |70 oo
[Mpos.  [er00umpmocs

Haseanue niakama

JTum.

Macca

Macumad

Juem 1

Jucmos 1

[Hoxonmp.

Vine.

Homep epynno





image28.jpeg
COJIEP’KAHME

Beenenne 8
1 | KonecHas mapa rpy3oBoro sinekrposo3a BJI11 11
1.1 | Ha3HageHHe, KOHCTPYKITHA KoJecHOil mapst BJI11 11
1.2 | XapakTepHble HEHCIIPAaBHOCTH U H3HOCHI 2IEMEHTOB KOHCTPYKITHH 14
2 TexHHYecKOe OOCITy)KUBAHIE H CHCTEMa PEMOHT a KOJISCHOM maphl 19
2.1 O6mue TpeGoBaHusL 19
2.1.1 OG6Touka GaHmaxell KolecHOi maps! 63 BeIKaTky u3—1og TIIC 23
2.2 OGBIKHOBEHHOE OCBH/ICTEIHCTBOBAHUE KOJIECHBIX Iap 24
2.3 TlomHOE OCBH/ETEIHCTBOBAHIE KOJIECHBIX I1ap 26
2.4 PeMOHT KOJECHBIX Iap CO CMEHOH 3JIEMEHTOB 29
2.5 PeMOHT KOIECHOII Taphl 6e3 CMEHBI 3JIEMEHTOB 36
3 PaspaboTka peKOMEHAaIMil IO MOBBINICHHIO pecypca OaHmaxeil 38
KOJIECHBIX Iap 3JIeKTpoBo3a BJI— 11
3.1 Awnanu3 HeHcIIpaBHOCTel OaHaaxel KOIECHBIX Iap 38
3.2 PexoMmeHmanuH JUIs IOBBIINIEHHS pecypca KOJIECHBIX Iap 41
4 PacueTr 5KOHOMHYeCKOH 3 HeKTUBHOCTU IIPOEKTa 48
5 Oxpana TpyZJa U TeXHHKa 0€30I1aCHOCTH 51
5.1 TexHuka 6e30MaCHOCTH IIPH PEMOHTE KOJIECHBIX I1ap 51
5.2 Dxonorus H yTIIH3aIUsA OTXOJOB Ha JKEIEe3HOJOPOKHOM TpaHcmopre 57
3axiIoueHne 59
CHucoK JITepaTyphl 60
IIpunoxerue A BeroMocts nedexramun
IIpnnoxenne b TexHomorndeckas kapTa 00To4Ka 6€3 BRIKATKI
VPXT.23.02.06.113.00. A11
lI3M] TIICT | Ne lOKYM. | momn | JATA
PAPAB,  pmmAc OBEPILEHCTBOBAHIIE TEXHOJIOHN|Jr | JWCT | JICTOB
TIPOB. apazanies BH PEMOHTA 1 OBCJTYKUBAHILL 11 7 63
KOJIECHBIX ITAP
HLKOHTP. |owopmesa AE SJIEKTPOBO30B BII 11 T-83

VIB.





image1.jpeg




